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	文字を装飾する
	記事や部品の入力欄には、文字を装飾するためのボタンがあります。文字の大きさや色を変更する、太文字にすることなどができます
	ここでは、記事内の文字を装飾する方法を解説します。
	＜事前準備＞

	作業前に、ブログ管理画面への「ログイン」を済ませておきましょう。
	＜操作手順＞

	１．「ページ管理」－「新規記事作成」をクリックします。
	「新規記事作成」画面が表示されます。
	��
	２．記事の作成に必要な項目を入力・選択しておきます。
	３．装飾したい文字列を、マウスカーソルで範囲選択します。
	選択した文字部分が反転します。
	������
	４．装飾のボタンをクリックします。�（ここでは、太字にするためのボタン：「太字」ボタンをクリックします。）
	�
	ボタンの種類と機能について
	「太字」以外にも、複数のボタンがあります。詳しくは、『３．入力欄のボタンの種類』をご参照ください。
	選択した文字列が､太字になりました。
	���
	５．記事を保存します。「保存する」ボタンをクリックしてください。
	�����
	��
	再構築が始まります。�「記事の作成が完了しました。」と表示されるまでお待ちください。
	６．「サイトの確認」をクリックします。
	ブログが開きます。�作成した記事を確認し、装飾した内容が�反映されていることを確認します。
	文字にリンクを張る
	表示されている文字をクリックしたときに、別のページへジャンプすることを「リンク」といいます。
	ここでは、記事内の文字にリンクを張る方法を解説します。
	＜事前準備＞

	（１）先にリンク先のページ（文字をクリックした後に表示させたいページ）のURLを調べておきます。�URLをコピーして、メ
	自分のブログの別のページにジャンプする場合は、�http://から始まるＵＲＬ全てコピーするのではなく、�後半の「/ca
	なぜ、「/category/******* .html」だけをコピーするの？�自分のブログ内でのリンクであれば、この短縮
	（２）作業前に、ブログ管理画面への「ログイン」を済ませておきましょう。
	＜操作手順＞
	１．「ページ管理」－「新規記事作成」をクリックします。
	「新規記事作成」画面が表示されます。
	２．記事の作成に必要な項目を入力・選択しておきます。
	����
	�
	３．リンクを設定したい文字を、マウスカーソルで範囲選択します。
	選択した文字部分が反転します。
	�
	４．「リンク」ボタンをクリックします。
	リンクの設定画面開きます。
	ボタンの種類と機能について
	「太字」以外にも、複数のボタンがあります。詳しくは、『３．入力欄のボタンの種類』をご参照ください。
	５．リンクの設定を行います。
	「リンク先URL」：
	＜事前準備＞で調べておいたURLを�貼り付けます。
	「ウィンドウ設定」：
	クリックしたときの動作を選びます。
	６．設定が終わったら、「挿入」ボタンをクリックします。
	リンクの設定画面が閉じます。
	７．記事を保存します。「保存する」ボタンをクリックしてください。
	再構築が始まります。�「記事の作成が完了しました」と表示されるまでお待ちください。
	８．「サイトの確認」をクリックします。
	ブログが開きます。�リンクの設定がきちんとされているかを、実際にクリックして確認します。
	入力欄のボタンの種類
	文字を装飾するためのボタン以外にも、入力欄にはいろいろな用途のボタンがあります。
	文字の装飾や書式設定に関するボタン
	太字
	範囲範囲選択した文字を太字で表示します。
	斜体
	範囲選択した文字を斜体で表示します。
	下線
	範囲選択した文字に下線が引かれます。
	打消
	範囲選択した文字に打ち消し線が引かれます。
	文字色
	範囲選択した文字の色を指定します。
	（右側の矢印で、色を選びます。）
	背景色
	範囲選択した文字の背景の色を指定します。
	（右側の矢印で、色を選びます。）
	サイズ
	範囲選択した文字のサイズを変更します。
	（右側の矢印で、サイズを選びます。）
	フォントファミリ
	範囲選択した文字のフォントの種類を変更します。
	（右側の矢印で、フォントを選びます。）
	上付
	範囲選択した文字を上付きで表示します。
	下付
	範囲選択した文字を下付きで表示します。
	書式クリア
	範囲選択した文字に対して設定されている書式を無効にします。
	文章の配置（表示位置）に関するボタン
	左寄せ
	選択した文字、画像などを左寄せで表示します。
	中寄せ
	選択した文字、画像などを中央寄せで表示します。
	右寄せ
	選択した文字、画像などを右寄せで表示します。
	インデント
	段落全体を、右側に字下げして表示します。
	インデント解除
	段落に設定されているインデントを解除します。
	いろいろな挿入に関するボタン
	リンク
	文字や画像にリンクを設定します。
	リンク解除
	設定済みのリンクを解除します。
	ページ内リンク先
	任意の箇所へリンクをはる場合、リンク先の目印として使用します。
	画像設定
	追加済みの画像に対する設定を行います。
	（※このボタンでは、画像を追加することはできません。）
	絵文字
	絵文字を挿入します。
	水平線
	水平線（区切り線）を挿入します。
	箇条書き
	文章を箇条書きで表示します。
	段落番号
	文頭に数字を付けた箇条書きで表示します。
	表の作成に関するボタン
	表組み
	表を作成したいときに利用します。
	上行挿入
	カーソルの置かれたマスの上に、一行追加します。
	下行挿入
	カーソルの置かれたマスの下に、一行追加します。
	左列挿入
	カーソルの置かれたマスの左側に、一列追加します。
	右列挿入
	カーソルの置かれたマスの右側に、一列追加します。
	行の削除
	カーソルの置かれたマスを含む行を、一行削除します。
	列の削除
	カーソルの置かれたマスを含む列を、一列削除します。
	結合
	２つ以上のマスを結合します。
	分割
	マスの結合を解除して、分割します。
	マス設定
	マスに対する設定を行います。
	表設定
	表全体に対する設定を行います。
	その他
	切り取り
	選択した文字、画像、表などを切り取ります。
	コピー
	選択した文字、画像、表などをコピーします。
	貼り付け
	「切取」や「コピー」したものを、表示させるときに使います。
	検索
	文章中の任意の文字列を検索します。
	戻る
	直前の操作を取り消すときに使います。
	進む
	「戻る」ボタンの逆で、戻ったことを取り消すときに使います。
	HTML
	HTMLタグを編集したい場合にクリックします。�（※上級者向けの操作となりますので、通常は使用しません。）
	記事の並び順を変更する
	同じページに記事が複数表示されているとき、記事の並び順（上下の順番）を変更することができます。
	ページ内の記事の順番を変更する方法を解説します。
	＜事前準備＞

	作業前に、ブログ管理画面への「ログイン」を済ませておきましょう。
	＜操作手順＞

	１．「ページ管理」－「記事編集（ページ別）」をクリックします。
	「記事編集（ページ別）」画面が表示されます。
	���������
	２．「ページ選択」欄で、記事の並び順を変更したい「ページ名」を選び、「検索」ボタンをクリックします。
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